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Empfehlungen und Hinweise zur Facharbeit
in der gymnasialen Oberstufe (2. Halbjahr der Q1)

Quelle: (www.learn-line.nrw.de/angebote/gymoberstiin/doku/facharbeit)

1. Aufgaben und Ziele der Facharbeit

Facharbeiten sind besonders geeignet, die Schiiggrinnd Schiler mit den Prinzipien und
Formen selbststandigen, wissenschaftspropadeutidareens vertraut zu machen. Die
Facharbeit ist eine umfangreichere schriftliche $#abeit und selbststéndig zu verfassen.

~Wissenschaftspropadeutisches Lernen ist ein begerakzentuiertes
wissenschaftsorientiertes Lernen, das durch Sysigarang, Methodenbewusstsein,
Problematisierung und Distanz gekennzeichnet idtdas die kognitiven und affektiven
Verhaltensweisen umfasst, die Merkmale wissendattah Arbeitens sind.”
(Richtlinientext, Kapitel 1.3.1)

Vom Referat unterscheidet sich die Facharbeit danecé Vertiefung von Thematik und
methodischer Reflexion sowie durch einen héherespAuch an die sprachliche und formale
Verarbeitung.

Bei der Anfertigung von Facharbeiten sollen dieiBetinnen und Schiler selbststandig
insbesondere
» Themen suchen, eingrenzen und strukturieren

» ein komplexes Arbeits- und Darstellungsvorhabengataund unter Beachtung der
formalen und terminlichen Vorgaben durchfihren

» Methoden und Techniken der Informationsbeschafigtpkonomisch, gegenstands-
und problemangemessen einsetzen

» Informationen und Materialien ziel- und sachangeseestrukturieren und auswerten

> bei der Uberpriifung unterschiedlicher Losungsmabgkiten sowie bei der
Darstellung von Arbeitsergebnissen zielstrebig itebe

» zu einer sprachlich angemessenen schriftlichent@lansg gelangen
> Uberarbeitungen vornehmen und Uberarbeitungspsezasshalten

» die wissenschaftlichen DarstellungskonventionerB(ZZitation und Literaturangaben)
beherrschen lernen.

Die Schiilerinnen und Schiiler deinflihrungsphase bereiten sich durch das Anfertigen

einerMinifacharbeit (zu Beginn der EF2) auf die Facharbeit in der Jamggtufe Q1_2.Hj.
(statt 1. Klausur) vor.

Der Umfang der Minifacharbeit sollte maximal 3-4t€e betragen.

Die Bearbeitungszeit betragt ca. 3 Wochen.

Pro Kurs sollen nicht mehr als 3 Minifacharbeitemgeben werden.




2. Vorbereitung der Schillerinnen und Schuler

Die Schulerinnen und Schiler missen die erfordeshd=ahigkeiten zur Bewaltigung der
genannten Aufgaben im Unterricht erwerben konneéa Hdarbeitung von Uberzeugenden
Ergebnissen muss ihnen auf dem Hintergrund deeifliggn Unterrichts moglich sein.
Dafur sind nicht nur die sprachlichen Voraussetamgnd die fachlichen Kenntnisse und
Fahigkeiten von Bedeutung, sondern auch die Kesali fur die Facharbeit spezifischen
Bedingungen, wie z. B.
» spezifische Anforderungen und Lernmadglichkeiten

Themenfindung und Strukturierung des Themenfeldes

Zeitplanung

Planung des Arbeitsprozesses

Arbeitsmethoden

Verfahren der Materialverarbeitung

>

>

>

>

» Maoglichkeiten der Informationsbeschaffung

>

» inhaltliche, sprachliche und formale Beurteilungfgkien
>

Nutzung des Rechners als Arbeitsmittel.

3. Bearbeitung

Die Schulerinnen und Schiler bearbeiten das Thetbatstandig und fassen die Arbeit
selbststandig ab. Alle Quellen und benutzten Hiifsghsind anzugeben.
Die Arbeit an der Facharbeit gliedert sich fur 8ehulerinnen und Schuler in mehrere Phasen,
die sich z. T. Uberschneiden:

» Themensuche und Themenreflexion

» Arbeitsplanung und Arbeitsvorbereitung
» Materialsuche und Materialsammlung
>

Ordnen und Durcharbeiten des Materials (Begrifiskig, Bestimmung von Feldern
und Bereichen; Methoden)

» Entwurf von Gliederungen (umfassende, spater emegete; Grob- und
Feingliederungen)

» ggf. praktische, empirische oder experimentelleefdn



Textentwurf
Uberarbeitungen
Reinschrift

Korrektur und Abgabe der Endfassung

YV VvV VY V VY

Nachbetrachtung und Erfahrungssicherung auf deis Bias Bewertung.

Jeder Schritt impliziert spezifische Anforderungeml Leistungen. Phasen der Krise sind
meist unvermeidlich und es ist wichtig, dass dietBerinnen und Schuler hierfur
Bewaltigungsstrategien haben.

Die — auch nachtragliche — Reflexion des Arbeitzpsses ist ein wichtiger Bestandteil des
Lernens bei Facharbeiten. Den Schulerinnen undl&chsoll deshalb empfohlen werden, ihr
Vorgehen in einem Arbeitstagebuch o. A . zu dokuieesn. Es kann insbesondere fir
Gruppenarbeiten wichtig werden und zum abschlie@emkwertungsgesprach herangezogen
werden.

4. Umfang und Form

Die Facharbeit soll im Textteil einen Umfang vobi8 12 Seiten auf DIN A4,
maschinenschriftlich 1,5-zeilig, mit normalem Seg#giegel und im Schriftgrad 12 Punkt
geschrieben, nicht unterschreiten und maglichsh aicht Gbersteigen.

Die Arbeit besteht aus
» Deckblatt mit Thema, Name, Schul-, Kurs- und Sdtupsangabe

> Inhaltsverzeichnis

» Textteil mit
— Einleitung als Entwicklung der Fragestellung
— Hauptteil mit untergliedernden Zwischenuberschnifte
— Schlussteil als Zusammenfassung der Ergebnisse

> Literaturverzeichnis

» ggf. Anhang mit fachspezifischen Dokumentationemgedertigten Gegenstanden,
Objekten auf Datentragern, Ton- und Videoaufnahriviaterialien, Tabellen,
Graphiken, Karten etc.

» Erklarung tber die selbststandige Anfertigung ddyeit bzw. des Teils der
Gruppenarbeit.

Eine Dokumentation des Arbeitsprozesses (z. B. Ememtwirfe, Gliederungsentwiirfe),
die auch Probleme, Schwierigkeiten und Umwege auffitann der Arbeit mitgegeben
werden.



5. Beurteilung und Bewertung

Die Facharbeit ersetzt eine Klausur in der Jahrgstnfe Q1 _2.Hj. Dies kennzeichnet ihren
Stellenwert und den Leistungsanspruch, der mivénbunden ist.

Allerdings muss den Schulerinnen und Schulerndeaam, dass der dafur erforderliche
Zeitaufwand in der Regel nicht mit dem fur die Vembitung einer Klausur verglichen
werden kann.

Bei der Bewertung sind u. a. die folgenden allgereiKriterien einzubeziehen:

» unter inhaltlichem Aspekt
— Eingrenzung des Themas und Entwicklung einer ziemtieragestellung
— Selbststandigkeit im Umgang mit dem Thema
—ggf. Umfang und Grundlichkeit der Materialrecherche
— Souveranitat im Umgang mit den Materialien und (@unel
— Differenziertheit und Strukturiertheit der inhadtien Auseinandersetzung
— Beherrschung fachspezifischer Methoden
—logische Struktur und Stringenz der Argumentation
— kritische Distanz zu den eigenen Ergebnissen umeilen

» unter sprachlichem Aspekt
—Beherrschung der Fachsprache
— Verstéandlichkeit
— Prazision und Differenziertheit des sprachlichersdwucks
—sinnvolle Einbindung von Zitaten und Materialierdien Text
—grammatische Korrektheit
— Rechtschreibung und Zeichensetzung

» unter formalem Aspekt
- Vollstandigkeit der Arbeit
- Nutzung von Tabellen, Graphiken, Bildmaterial @amdleren Medien als
Darstellungsmoglichkeit
- Zitiertechnik
- korrektes Literaturverzeichnis

Die inhaltliche Bewertung erstreckt sich auf dieidknforderungsbereiche:

| Wiedergabe von Kenntnissen (Reproduktion)

II' Anwendung von Kenntnissen (Reorganisation)
[l Problemlésen und Werten,
wie sie fachlich in den jeweiligen Lehrplanen auegesind. Dabei ist zu berlcksichtigen,
dass auch bei den Aufgabenstellungen im AbituiStéwerpunkt im Anforderungsbereich I
liegen soll.

Viele Facharbeiten bestehen darin, Texte zu leadrzu verarbeiten und aus den
verarbeiteten einen neuen Text zu verfertigen.eB&prechender Aufgabenstellung ist dies
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gleichwonhl eine anspruchsvolle Arbeit, die selldsidige Leistungen auf hohem Niveau
erfordert. Andererseits ist die Gewinnung neueormiationen (z. B. durch eine Befragung)
nicht bereits in sich selbst schon eine besondeistung.

Bei der Bewertung der sprachlichen Darstellungilagg flihren gehaufte Verstél3e gegen
die sprachliche Richtigkeit in der deutschen Speaair Absenkung bis zu einer Notenstufe
(vgl. APO-GOSt 813 (6)). In Facharbeiten ist die Fahigkeit zur &is@enden Korrektur
eigener Texte ein wesentlicher Teil der gefordetteistung, die zudem bei Nutzung von
Textverarbeitung durch entsprechende Korrektunhilfeterstiitzt wird. Die Korrektur steht
zudem nicht unter vergleichbarem Zeitdruck wie lausuren. Deshalb ist hier in allen
Fachern ein strengerer Mal3stab als in Klausureuolegen.

Andererseits sind Treffsicherheit, Verstandlichkeitl Differenziertheit des sprachlichen
Ausdrucks als positive Leistungen in allen Factermvirdigen und nicht blof3e
Selbstverstandlichkeit.

Die Schulerinnen und Schuler sollen die Gestalton@ggichkeiten von Textverarbeitungs-
und Graphikprogrammen mithilfe des Rechners kemereren und nutzen. Allerdings ist eine
formal korrekte und im Layout aufwendig gestaltetger inhaltlich mangelhafte Arbeit nicht
bereits als ausreichend anzusehen.

6. Merkblatt zum Umgang mit neuen Medien bei der Faharbeit

» Wenn Sie die Mdglichkeit haben, nutzen Sie die Mededien zur Erstellung lhrer
Facharbeit. Nicht nur beim Schreiben des Manuskkphnen Computer hilfreich
sein.

» Nutzen Sie, wenn Sie die Moglichkeit haben, die é&eMedien auch zur
Kommunikation tber Ihr Thema. Interessant kann Baispiel sein, sich per E-Mail
auszutauschen oder in Newsgroups Anfragen zustelle

» Die Recherche im Internet oder auf CD-ROMs kantevieformationen zutage
fordern. Behalten Sie immer das Thema |hrer Fadiiaim Auge. Die Neuen Medien
bieten viele Mdglichkeiten — auch des Abschweifens.

» Vergessen Sie nie: Auch elektronisch gespeichefterhation ist geistiges Eigentum
der Verfasserin bzw. des Verfassers. Auch CD-ROMsEIaternet sind Quellen.
Texte daraus missen in Ihrer Facharbeit als Z#leignzeichnet werden.

» Beim Zitieren von Informationen aus dem Internetvés in der Regel ausreichen,
die Internet-Adresse (URL) und das Datum anzugeben.

» Die Qualitat von Informationen ist nicht identigaiit ihrer leichten Zuganglichkeit.
Eher trifft das Gegenteil zu: Auf Web-Seiten intemet kann weitgehend
unkontrolliert jede oder jeder schreiben, was ifherahm einfallt. Dies kann auch
schlichter Unfug sein.

» Wissenschaftliche Literatur wird in der Regel imkwollierten Zusammenhangen
verfasst. Texte, die z. B. aus Universitatsvorlgamnstammen, oder Aufsatze
renommierter Fachautoren, die im Internet publizsarden, bieten groRere Gewahr
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fur Ernsthatftigkeit und Verlasslichkeit. Gehen 8eshalb mit Informationen aus den
Neuen Medien kritisch um.

Es ist bekannt, dass auch Schilerinnen und Scthiééirgebnisse ihrer Arbeit im
Netz zur Verfigung stellen oder entsprechende Aghedammeln und im Netz
anbieten. Behalten Sie Ihr Thema im Auge, wenrsiBie solche Arbeiten ansehen.
Seien Sie kritisch auch gegentber den Arbeiterr Mreschilerinnen und Mitschuler.
Haufig sind die Anbieter solcher Arbeiten reine &aar. Achten Sie darauf, wenn
Hinweise zur Beurteilung solcher Arbeiten gegebenden. Das Fehlen solcher
Angaben muss eher skeptisch machen.

Halten Sie bei der Nutzung des Internet die "Netttpi' ein. Schliel3lich wollen Sie
und andere auch weiterhin ein nutzbares Mediumrhabe

Warum Ihre Facharbeit nicht als Webseite gestaltenn Sie sich dazu in der Lage
sehen? Verwenden Sie dann aber nicht zu viel Aulvearf das AulRere. Bewertet
wird der Inhalt lhrer Arbeit.

7. Bestandteile einer Facharbeit

Die Funktion der einzelnen Teile der Facharbei siach nicht allen Schilerinnen und
Schulern gelaufig und sollten geklart werden:

>

>

vV VYV VYV V V¥V

ein Titelblatt (mit Name, Thema der Arbeit, Factatiom)

ein Vorwort (falls etwas zur Entstehung der Arlmeler Gber aufgetretene
Schwierigkeiten geschrieben wird oder falls mai gi@. bei einem Institut flr
Informationsmaterial bedanken will)

ein gegliedertes Inhaltsverzeichnis mit Seitenaagab

eine Einleitung (hierin wird das Vorhaben skizzidre Absicht der Arbeit, die
zentrale Fragestellung erlautert)

der Hauptteil

eine Zusammenfassung

ein Literaturverzeichnis

ein Anhang mit Materialliste, Fotos usw.

die Selbststandigkeitserklarung.



8. Formale Vorgaben

» Format: DINA4, einseitig beschrieben
» Schrift: sauber korrigierte Maschinenschrift

» Satzspiegel:
- ca. 40 Zeilen zu ca. 60 Anschlagen (bei Verwegdeines Computers ist der
Schriftgrad
entsprechend einzustellen)
- Zeilenabstand: 1,5-zeilig (langere Zitate einggil
- linker Randabstand (Heftrand): ca. 4 cm
- rechter Randabstand: ca. 2 cm

» Heftung: Schnellhefter (um ein Beiheften von Bléttdurch den Korrektor zu
ermoglichen). Verfasser und Thema muissen auf deterseite des Schnellhefters
stehen (aul3er bei Klarsichtdeckel).

» Nummerierung und Anordnung:

— Titelblatt zahlt als Seite 1, wird nicht nummeriert

— Inhaltsverzeichnis zahlt als Seite 2, wird nichtnmoeriert

— Die folgenden Textseiten werden mit -3- beginnavagjils oben in der Mitte
nummeriert.

— Dem fortlaufenden Text beigeheftete Materialienb@leen, Skizzen,
lllustrationen usw.) werden in die Seitenzahlumgpeizogen. Dasselbe gilt ggf.
fur einen Anhang.

— Die vorletzte nummerierte Seite enthalt das Veftmagder verwendeten
Literatur bzw. anderer benutzter Hilfsmittel (z. Bantrager, Bildmaterial).

— Als letzte nummerierte Seite folgt die vom Schilleterschriebene Erklarung.

» Literaturhinweise: Fur die Literaturhinweise imfanden Text werden folgende
Alternativen empfohlen:
(BAYER, 1975, S. 219 1))
(BAYER, Der missverstandene Leistungskurs, S. 219 f
Diese Kurzangaben verweisen auf die vollstandigelnigraphischen Angaben im
Literaturverzeichnis.
Auf jeden Fall muss die Abkirzung mit Hilfe desdraturverzeichnisses
eindeutig auflésbar sein.

> Zitate:
Jedes wortlich Gbernommene Zitat muss durch Anfigsraeichen kenntlich gemacht
werden. Auslassungen innerhalb von Zitaten werdeohd3 Punkte in Klammern
vermerkt. Hervorhebungen in Zitaten durch den \&=éa der Facharbeit miissen
gekennzeichnet sein. Dies geschieht im Anschluskeariiteraturhinweis durch den
Zusatz: (Hervorhebung durch "Name*®). Alle Zitaterden nachgewiesen durch eine
vollsténdige bibliographische Angabe der Quelle dedjeweils zitierten Seite. Im Text
kann dabei eine einheitlich abgekirzte Form ddidgtaphischen Angabe verwendet
werden (siehe oben).



» Bibliographische Angaben:

- bei Buchern:

#* Verfasser bzw. Herausgeber (Zuname, Vorname abggkur

#* Titel (u. U. mit Untertiteln)

# Erscheinungsort und Erscheinungsjahr (beim Fehlesed Angaben auf dem
Titelblatt oder im Impressum ist anzugeben:0.“ = ohne Ort, bzw. "0. J." = ohne
Jahr)

# Auflagenangabe durch hochgestellte Ziffern beinckesmungsjahr

*

z. B.: Finkelnburg, W., Einfihrung in die AtomphlsBerlin-Géttingen-Heidelberg
21956

- bei Zeitschriften

*
*
*
*
*

Verfasser (Zuname, Vorname abgekiirzt)
Titel des Aufsatzes

in: Titel der Zeitschrift

Jahrgang und Nummer der Zeitschrift
Seitenzahl

» Erklarung (auf der letzten Seite der Facharbeit):

"Ich erklare, dass ich die Facharbeit ohne fremde Hfe angefertigt und nur die im
Literaturverzeichnis angeftihrten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.”

9. Beurtellungsaspekte fir eine Facharbeit

Facharbeit von Heinz Muster

Beurteilungsaspekte

Formales

10

10

Ist die Arbeit vollstandig?

Findet sich hinter dem Textteil ein Katalog sioher Anmerkungen?

Sind die Zitate exakt wiedergegeben, mit gen&uezllenangabe?

Ist ein sinnvolles Literaturverzeichnis vorhanahem Angaben zur in der
Arbeit benutzten Sekundarliteratur, ggf. zur Priliteénatur?

Wie steht es mit der sprachlichen Richtigkeit¢Rschreibung, Zeichen-
setzung, Grammatik) und dem sprachlichen Ausdr8elkzpau, Wortwahl)?

Wie ist der aulRere Eindruck, das Schriftbilddsilie typographischen
Vereinbarungen eingehalten (Einband, Seitenspi€giienangaben, glie-
dernde Abschnitte und Uberschriften)?

Inhaltliche Darstellungsweise 20

20

Ist die Arbeit themengerecht und logisch gegligtie

Werden Thesen sorgfaltig begriindet; sind dieedimen Schritte schliissig
aufeinander bezogen?

Ist die Gesamtdarstellung in sich stringent?

Ist ein durchgangiger Themenbezug gegeben?




Wissenschaftliche Arbeitsweise

30

30

Sind die notwendigen fachlichen Begriffe bekannt@rilén die Begriffe
klar definiert und eindeutig verwendet?

Werden die notwendigen fachlichen Methoden beslbtrund kritisch
benutzt?

In welchem Mal3e hat sich die Verfasserin bzw.\éenfasser um die
Beschaffung von Informationen und Sekundarliteragmuiht?

Wie wird mit der Sekundarliteratur umgegangern @itierend oder auch
kritisch)?

Wird gewissenhaft unterschieden zwischen Faktstelaung, Referat der
Position anderer und der eigenen Meinung?

Wird das Bemuihen um Sachlichkeit und wissenslitiadt Distanz deutlich
(auch in der Sprache)?

Wird ein personliches Engagement der Verfasdenm des Verfassers in de
Sache, am Thema erkennbar?

Ertrag der Arbeit

40

40

Wie ist das Verhaltnis von Fragestellung, Matasiad Ergebnissen zu
einander?

Wie reichhaltig ist die Arbeit gedanklich?

Kommt die Verfasserin bzw. der Verfasser zu eéien, abstrahierenden,
selbststandigen und kritischen Einsichten?

Gesamtpunktzahl

100

100

Notenschlissel

20
26

27 33 39 45 50 55 60 65 70 75 80 85 90
5

95

5-

32 38 | 44 | 49 4 | 59 64 69 74 79 84 89 94
5 5+ | 4 4 a+ | 3 3 3+ | 2 2 2+ | 1-

ges

sehr gut (4)

Dortmund, den ....



